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Introduccion

De acuerdo a los procesos alguna vez ya vistos con su institucién recuerde que la
plataforma requiere de ciertas configuraciones para funcionar de forma integral, ademas de
que se debera cargar informacion para completar los procesos de forma correcta.

Es importante recordar que la plataforma funciona con periodos de tiempo, periodo
escolar, periodo de evaluacién, etc. por lo tanto se deberan configurar dichos
periodos dependiendo del mdédulo.

Modulo de servicios Escolares

Este modulo es el principal en el que se debe realizar configuraciones y verificaciones de la
informacion, las principales actividades a realizar se mencionan a continuacion.

Crear nuevo periodo escolar

Un periodo escolar es el principal lapso de tiempo en el que se realizan principalmente
actividades académicas. Para comenzar las actividades en Oohel Planner debera crear el
periodo escolar correspondiente(cuatrimestre o semestre).

Para crear un periodo escolar debera acceder al médulo de “Servicios Escolares” o
“Control Escolar” (dependiendo de la institucion) en el menu principal, posteriormente al
menu “Configuracion” y seleccionar la opcion “Periodos Escolares”.

Institucién ~ Alumnos | Configuracion L @ Administrador
Servicios Escolares 9 ® ©

Periodos Escolares Facultades/Campus
Modalidades

Importar & ¥ Filtros ~
Niveles educativos

Codigo / Identificador Nombre perfodg F09amas académicos Consecutivo {Es.. Clclo Nivel educative Fechainici.. Fe
Planes de estudios

» Licenclatura (1) Especialidades

» Posgrado (1) Materias por plan de estudios

Materias equivalentes

Temario de las materias

Periodos escolares

Estados
Municipios
Escuelas

Generaciones

Localidades
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Dependiendo del tipo de institucion se podrian solicitar algunos datos mas, pero los mas
comunes son los que se muestra a continuacion en la imagen, recordar que los campos
sombreados en azul son los requeridos y por lo tanto siempre deberan llenarse,
especialmente el campo de nivel educativo. Cada nivel educativo(TSU, ING, LIC, POS,
etc)tiene sus propios periodos escolares, es decir, si su institucion tiene 2 niveles educativos
usted debera tener dos periodos escolares, uno para cada uno:

Servicios Escolares

Periodos Escolares / Nuevo

x Descartar

Nombre periodo

NUEVO PERIODO

Mes Inicio Enero ~ Mes Fin Agosto ~

Afio de nicio ~ Afiofin -

ciclo

Fecha inicio =

Facha fin =

Fecha de Inicio de la 07/01/2022 -
segunda fase

NUEVO PERIODO

Fecha D e

Dentro del periodo Fuera de periodo

Descrip

ec - -

Se recomienda primero seleccionar el mes de inicio, ano de inicio, mes de fin y afio de fin ya
que con ellos se calculara automaticamente el nombre del periodo. Posteriormente
podremos editar el nombre del periodo si es necesario.

Activar
Nombre periodo
ENERO 2022 - JUNIO 2022
Mes Inicio Enero ~ Mes Fin Junio hd
Afio de inicio 2022 v Afio fin 2022 v
Quedando el ejemplo de la siguiente forma:
Nombre periodo
ENERO - JUNIO 2022
Afio de inicio 2022 v Afio fin 2022 ~

¢Es curso de verano? Cicle 20212022 -

¢Periodo de examen
especial? Fecha inicio 03/01/2022 =
¢Habilitar solicitudes
de apertura de
materias?

Cédigo / Identificador

Fecha fin 03/06/2022 -

Fecha de inicio de la -
segunda fase

Consecutivo NUEVO PERIODO

Nivel educative Ingenieria =




6' Consideraciones para nuevo periodo escolar en Oohel Planner

Soluciones empresariales

Activar nuevo periodo escolar
Si tiene un periodo activo primero debera cerrarlo.

Activar un periodo escolar es un proceso sencillo pero sumamente importante, ya que la
mayoria de los procesos que se realizan en la plataforma estan relacionados a un proceso
escolar.

Nota: Al no tener un periodo escolar puede saltar un mensaje de error, debido a los calculos
por periodo.

Para activar el periodo simplemente deberemos hacer clic en “Activar’, tomando el caso de
prueba quedaria de la siguiente forma.

Servicios Escolares

Periodos Escolares / ENERO - JUNIO 2022

+ Grear # Accién ~

Nombre periodo

ENERO - JUNIO 2022

Mes Inicio Enero Mes Fin Junio

Afio de inicio 2022 Afio fin 2022

(s curso de verano? Giclo

iPeriodo de examen Fecha inicio 03/01/2022
especial?

Fechafin 03/06/2022

¢Habilitar solicitudes
de apertura de
materias?

Fecha de inicio de la
segunda fase

PE01880

Fechas vacacionales  Documentos

Sabremos que el periodo se ha activado correctamente cuando veamos la etiqueta de
“Activo” y del lado izquierdo el botdn de cerrar periodo.

Servicios Escolares Institu

Periodos Escolares / ENERO - JUNIO 2022

# Crear F Accién ~

(=]

Nombre periodo

ENERO - JUNIO 2022

Mes Inicio Enero Mes Fin Junio
Afio de inicio 2022 Afio fin 2022

4Es curso de verano? Giclo

;Periodo de examen Fecha nicio 03/01/2022

especial? Fecha fin 03/06/2022
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Cerrar Periodo Escolar

Para el cierre del periodo escolar se recomienda haber cerrado todas las evaluaciones y
haber concluido los procesos activos como solicitud de baja, evaluacion docente,
solicitudes de becas, etc. Tome en cuenta que el cerrar un periodo escolar puede llevar
unos minutos

Servicios Escolares Institucion  Alumnos  Configuracion

Periodos Escolares / ENERO - JUNIO 2022

+ Crear # Accién ~

Nombre periodo

Mes Inicio Enero Mes Fin Junio

Afio de inicio 2022 Afio fin 2022

4Es curso de verano? ciclo

;Periodo de examen Fecha inicio 03/01/2022
especial? Fecha fin 03/06/2022

¢Habilitar solicitudes
de apertura de
materias?

Cédigo / Identificador

Fecha de inicio de la
sequnda fase

Al cerrar un periodo escolar el sistema guardara automaticamente el histérico de
alumnos(poblacién) de ese periodo, con ello podremos consultar el histérico del periodo
escolar.

Alumnos Alumnos  Calificaciones  Procesos ~ Académia  Historico Estatus | Histérico de alumnos | Configuracion
Histérico de alumno Periodo escolar % Buscar
Importar & YFiltros ~ =Agruparpor ~ ¥ Favoritos ~ /1 <

Apellido paterno Apellido materno Nombre del alumno Matricula CURP Género Grado Periodo escolar Estatus del alumno Programa Académic..  Plan de estudios Grupo

» SEPTIEMBRE 2020 - ENERO 2020 (1712) 4
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Modulo de Horarios

Los horarios son la unidad mas importante en la plataforma por lo que debemos tomar muy
en cuenta este mdodulo al iniciar un nuevo periodo escolar.

Verificar plantilla de profesores
Recordemos que los horarios tienen informacion relacionada y asignada a ellos mismos,
entre esa informacion debemos de tener actualizada la plantilla de profesores, para saber

cuantos y cuales profesores tendremos el siguiente periodo escolar. Para ello iremos al
moddulo de Profesores.

Profesores Profesores  Disponibilidad del profesor  Mi horario
Profesores oscar % Busca
Importar Yriltros ~  =Agruparpor ~ % Favoritos ~
it DEPARTAMENTO DE LOS SANTOS 0BIOL . GONZALEZ MARTINEZ OSCAR RODRIGUEZ CAFFERA OSCAR @
e oscar@ochel.net ADRIAN

Coordinacion de Inglés

Departamento de Centro de C.

2221230321

Departamento de Comunicaci

Departamento de Control Esc.

Departamento de Desarrollo

De igual forma se recomienda que los profesores verifiquen sus datos actuales, asi como
las materias que pueden impartir y su disponibilidad de horario.

Profesores Profesores  Disponibilidad del profesor  Mi horario

Profesores / GONZALEZ MARTINEZ OSCAR

% Descartar

Lanzar plan

B oo [ vt Av s
Nombre completo

GONZALEZ‘ MARTINEZ OSCAR ey .
Titulo del trabajo Departamento -
Namero de control Puesto de trabajo -

RFC Responsable -
CURP (Puede dar tutorias?
Mévil del trabajo Imparte clase

Es asesor académico
Teléfono trabajo

Correo-e del trabajo oscar@oohel.net

Ubicacidn de trabajo
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Nota: si un profesor no puede cargar sus materias verifique que tenga asignado el o los
niveles educativos correspondientes.

Profesores Profesores  Disponibilidad del profesor  Mi horario

Profesores / GONZALEZ MARTINEZ OSCAR

Lanzar plan
Informacién Académica  Curriculum vitae  informacion del trabajo  Informacion Privada  Configuracién RRHH  Documentacién

Esresponsable de (o ] Es responsable de (o ]

nivel educativo programa académico

Niveles educativos

Nivel educativo Cédigo Responsable de nivel educativa
&  Licenciatura uc IGLESIAS HERNANDEZ ENRIQUE
4 Ingenieria ING

Agregar linea

Materias
Codigo de certificacion Nombre de la materia Periodo
AC-001 Ajedrez 0 Licenciatura ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Agregar linea

Activar/Desactivar edicion de disponibilidad de horario
Se recomienda que un profesor verifique su disponibilidad de horario cada que se abre un
periodo escolar, un profesor puede editar su disponibilidad de horario haciendo clic en

“Editar” en su perfil de profesor. La disponibilidad se edita seleccionando el area deseada, si
esta marcada se de-seleccionara y viceversa

n Profesores Profesores  Disponibilidad del profesor M horario

Profesores / GONZALEZ MARTINEZ OSCAR

Lanzar plan

Disponibilidad

0600-0700 [ e e T |
P B e e e e [ £
08:00-08:00

09:00 - 10:00
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Crear contenedores de grupos

Los grupos y horarios se rigen bajo contenedores que tienen en ellos mismos el nivel
educativo, el programa académico(carrera), el plan de estudios y el periodo escolar. Estos
ayudan a cargar informacion de forma automatica, materias del plan de estudios
dependiendo del grado(1,2,3,4,5,etc).

Horarios Horarios.

Habilitar grupos / Nueva definicion

X Descartar

Borrador

Nombre Mostrado

Nueva definicién

Nivel educativo

e
Programa educativo INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES o
Plan de estudios 1SIC2010224 )
Periodo escolar ENERO - JUNIO 2022 o
Ciclo

Una vez establecida la informacién guardaremos el registro y daremos clic en “Definir
grupos”, con ello se cambiara el registro al estatus de “Definir Grupos” y se permitira cargar
los grupos necesarios.

Horarios Horar

Habilitar grupos / INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES - ISIC2010224 - ENERO - JUNIO 2022

+ Crear F Accién ~ EVARER SN -1

:l i e s

Nombre Mostrado
INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES - 1SIC2010224 - ENERO - JUNIO 2022

Nivel ed:

Horarios jorarios  Horario ados  Configuracion  Solicitud de apertura de materias.

Habilitar grupos / INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES - 1SIC2010224 - ENERO - JUNIO 2022

+ Crear F Accién ~ i< -1

Nombre Mostrado

INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES - ISIC2010224 - ENERO - JUNIO 2022

Nivel educativo

Grado  NombredelGr.. Cddigo Programaacad... Salén Periodo escola..  Profesortutor  Modalidad Apll.  Estatus
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Crear los grupos necesarios de acuerdo a la planeacion
Lo mas importante antes de crear los grupos es que se conozcan cuantos grupos posibles
se aperturaran en el nuevo periodo escolar

Para crear un grupo, como podra consultar en el manual de horarios, debera hacer click en
el botén de “Agregar grupo” en el contenedor de grupos correspondiente.

Horarios Horario

rtur:

Habilitar grupos / INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES - 1SIC2010224 - ENERO - JUNIO 2022

* Crear F Accién = < > 2

Borrador  Definir Grupos  Finalizado

Nombre Mostrado

INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES - 1SIC2010224 - ENERO - JUNIO 2022

Se desplegara un asistente que ayudara a crear un grupo, se debera cargar la informacién
de acuerdo a su institucién.

Odoo X

Grupos Periodo

Clave v

Turno -

Modalidad v

Capacidad 33

Aplica fases
Tipo de fase Primera fase

iPrecargar materias,
de acuerdo al plan de
estudios?
Semestre

Profesor/Tutor -

Nivel educativo
Programa académico INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES
Plan de estudios ISIC2010224

Salén =

Ciclo escolar

Periodo escolar

Cancelar
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Cargar los horarios correspondientes
Si tiene dudas especificas sobre como cargar horarios por favor consulte el manual de
horarios correspondiente. Puede tomar como referencia la imagen siguiente:

Horarios 1-AISIC2010224 Matutino - 72022173 Buscar. Q

(# Cambiar salon M Grupos ~

Hoa L M ™ J v

07:00-
S T YT ‘CALGULO DIFERENGIAL ‘CALCULO DIFERENGIAL ‘CALCULO DIFERENCIAL

08:00 Salon K-11K11 Salon K-11-K11 Salon K-11-K11
08:00- (CALCULO DIFERENCIAL (CALCULO DIFERENCIAL
09:00 Salon K-11-K11 Salon K-11K11
09:00 -
1000
1000-

m CCALCULO DIFERENCIAL 00
11:00-

BARRERA VILLA ADRIANA v ® 1200

1200-

a
1300
13:00-
1400

[7T] FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION
1400-

~ Seleccione un profesor - v ® 1500

15:00-

B 1600

Activar los horarios por carrera
Una vez cargados los horarios se deberan activar los horarios, normalmente el encargado
de generar los horarios también los activara de acuerdo a la carga realizada.

Horarios

/ INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES - ISIC2010224 - ENERO - JUNIO 2022

+ Crear # Accién = AVARERE 300 1

Editar

Nombre Mostrado

INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES - 1SIC2010224 - ENERO - JUNIO 2022

Nivel educativo
Programa educativo
Plan de estudios
Periodo escolar
ciclo

Grupos

Grado  Nombre del Grupo cédigo Progamaacadémico  Salén Periodo escolar Profesor-tutor Modalidad ~ Aplica fases  Estatus

1 1-AISIC2010224 Matuti..  [T2022173 INGENIERAENSISTEM.. SalonK-11-K11 ENERO-JUNIO2022 BARRERAVILLA ADRIA..  Presencial Borrador

Una vez activados, los horarios no podran editarse.

Recuerde que si los horarios no estan publicados los alumnos no podran
verlos para la reinscripciéon, y los profesores no podran ver sus grupos
asignados
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Reinscripcion

Maodulo de Reinscripciones

Q
®
e

Administracion de adeudos

E

Calendario

©
©
©

Colabora

G|

Encuestas

Horarios

B>

Servicios Escolares

2

Admision Ajustes

®
()

Calendario Escolar Centro de Actividades

Configuracion de accesos Contactos
= =
=
=
A8 =0
Evaluaciones Evaluacion docente

o
B

Marketing por email Padres de familia

'O
&

Sitio web Tableros

>

Verificar las validaciones
Dadas las pruebas previas para este punto la institucion ya debe tener sus reglas y
validaciones del proceso de reinscripcion configuradas y en orden, se recomienda que cada
periodo escolar se verifiquen solo para asegurarlas.

Podra verificar las validaciones llendo al médulo de “Reinscripcion” después al menu de
“Configuracion” y “Validaciones de Reinscripcion”

O
<

Alumnos App movil Becas
Centro de idiomas. Charla en vivo Clases virtuales

0
0

Conversaciones Empleados Empresas

©
©
5

Eventos Finanzas Generacion de Folios

©
©
S

Profesores Reinscripeion Seguimiento educativo
Tareas Titulacion Tutorias

Periodos de reinscripcion

Bloques de reinscripcion

__.-—’ Validaciones de reinscripcion

Reinscripcidn >[oceso scripeién  Validacion de pagos  Conceptos de pago | Configuracidn
Validaciones
Importar &
Nombre

Validaciones Ingenieria Presencial

Validaciones Posgrado

Buscar. Q
Yriltros ~  =Agruparpor * ¥ Favoritos * 12/2 ¢ Y 2
Nivel educativo
Ingenieria
Posgrado
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Crear periodo de reinscripcion.

Crear el periodo de reinscripcion es el paso que definira los periodos de tiempo que tendran
los alumnos para realizar su proceso de reinscripcién, para crear un periodo de reinscripcion
debera ir al menu de “Configuracion” y “Periodos de reinscripcion”.

Reinscripcif}n Proceso de reinscripcion ~ Validacion de pagos  Conceptos de pago  Configuracion

Periodos de reinscripcion / Nuevo Periodos de reinseripcion

Blogues de reinscripcion
X Descartar o .
Validaciones de reinscripcion

Al crear un periodo de reinscripcion podremos encontrar algunos puntos particulares de la
institucién, los datos mas comunes que se solicitan son los que se muestran a continuacion.

Reinscripcién

oF ===
alumnos
Nombre periodo

Reinscripcién Enero-Junio 2022

Nivel educativo Er— - Fechadeinicio 03/01/2022

Fecha fin 07701/
Periodo escolar ENERO - JUNIO 2022 - @ 07/01/2022

o
;Permitir actualizar
tumo y modalidad?

Al igual que otros procesos un periodo de reinscripcion tiene una etapa de “Borrador” en la
que se nos permite modificar.

Activar periodo de reinscripcion

Una vez que ya tengamos creado el periodo podremos activarlo, con la activacion se
mostrara la informacién a los alumnos en el portal web, en el menu principal en la opcién de
“Reinscripcién” y “Periodo de reinscripcion”.

Con el botdon de “Activar periodo” se activara el periodo de reinscripcion.
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Inicio Contacto Soporteenvivo Carga deIocleentas Reinscripcién ~

onvocatoria de Admision ~ Apps Calendario
Periodo de reinscripcion

gui, escriba sob

CONTACTENOS

Crear bloques de reinscripcion

Oohel Planner para

Los bloques de reinscripciéon son la division de alumnos por fecha de acuerdo a su
promedio, carrera, si es regular o no y estatus o calidad.

Puede agregar tantos bloques como se necesite, no hay limitantes en el numero posible, se
recomienda que sean los menos posibles y que sean lo mas claros posibles para evitar

confusiones. con los alumnos.

En al pestana de “Activar alumnos” podra “Agregar lineas” de bloques.

Reinscripcion e pago cién

Periodos de reinscripcion / Reinscripcion Enero-Junio 2022

Activar periodo

iDesactivar los
~ (2 usuarios de los
alumnos?

P
tumo y modalidad?

Eval. Docente

¢validar evaluacién

o

De A FechayHoradeactl.. FechayHoradeter.. Modalidad Al

000 000 - - -©

Apl...

Acti...
- © . rovrrtummos

Considere que las fecha de inicio y fin son estrictas.
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Realizar pruebas de reinscripcion

Aunque las reglas de reinscripcion ya estén establecidas se recomienda realizar algunas
pruebas de reinscripcién con perfiles de alumno para validar y verificar que todo esté en
orden, conectividad, accesos de usuario, etc.

Consideraciones de alumnos en el proceso

Las validaciones que se realizan a los alumnos son estrictas, por lo que un alumno no podra
saltarse esas reglas, ademas de que las mismas no pueden modificarse especificamente
para algunos casos.
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Modulo de Alumnos

Si filtra los alumnos del periodo escolar activo probablemente no vera ninguno o muy pocos
al comienzo del semestre ya que el periodo de los alumnos se actualiza hasta que el
alumno se reinscribe.

* El grado, grupo actual y turno del alumno se actualizan cuando el alumno se reinscribe, no
antes, debido a que algunos alumnos podrian no reinscribirse.

* Podra consultar el historico de alumnos en el médulo de "Alumnos" menu de "Histoérico
de alumnos", para consultar estadisticas pasadas.
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Modulo de Evaluaciones

Para poder evaluar y capturar calificaciones de los alumnos es necesario tener el médulo de
evaluaciones en orden y configurado.

Verificar tipo(s) de evaluacion activa(s)

Lo primero que se debe realizar en verificar las reglas activas, al igual que en las
reinscripciones se pueden activar o desactivar diferentes opciones dependiendo de la
institucion.

Podremos verificar la informacion en el médulo de “Evaluaciones” yendo al menu de
“Configuracion” y seleccionar el menu de “Tipo de evaluaciones”.

Servicios Escolares Institucién

App movil Becas

w
®
e

O

Administracion de adeudos Admision Ajustes Alumnos

'
®
®
)
O
B

Calendario Calendario Escolar Centro de Actividades Centro de idiomas Charla en vivo Clases virtuales

©
©
@
0
O

Colabora Configuracion de accesos Contactos Conversaciones Empleados Empresas
[=) — =
= 88 o)

Encuestas Evaluaciones Evaluacién docente Eventos Finanzas Generacion de Folios
(-}

[

©) .
Horarios Marketing por email Padres de familia Profesores Reinscripcion Seguimiento educativo
Servicios Escolares Sitio web Tableros Tareas Titulacién Tutorias

2,

<

] Evaluaciones Planeacién  Evaluaciones Alumnos  Calificaciones | Configuracion
Planeacién Tipo de evaluaciones Periodo Activo % [ Grupo % Buscar.
Catalogos
Importar Y Filtros ~ = Agruparpor = W Favoritos ~
P Niveles de desempefio 9

Instrumentos de evaluacién

Evidencias de evaluacion

Fuentes de informacién

Tipos actividad

Indicadores Alcance default
Calendario

Periodos de evaluacién

Planeacion del curso

Instrumentacion didactica

Actividades de instrumentacién
Competencias de instrumentacién ’
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Verificar Catalogos
De igual forma los catalogos que puede encontrar en el menu de configuracion pueden
variar dependiendo de la institucion.

Se recomienda verificar la informacién que se utilizara en la institucién, como niveles de
desempefio, tipos de actividad.

Evaluaciones Planeacion  Ev: s Alumnos

Planeacion

Importar

()

Crea una nueva planeacién

No hay registros para mostrar o aseguirese ¢
busqueda

 no haya ningiin filtro activo en la barra de

Crear periodo de evaluacion

Las evaluaciones se rigen bajo un periodo de evaluacion estricto el que tambien crearemos
de acuerdo a un periodo escolar. Estos se podran gestionar en el menu de “Calendario” y
“Periodos de evaluacion”.

Evaluaciones

Periodos de evaluacién / Nuevo

X Descartar

Configuracién

Nombre P

Nivel

Tipo de evaluacién

Planeacién Envio y cierre de evaluaciones

Fechas - Fechas -

Un periodo de evaluacion esta compuesto principalmente de fechas, de “Planeacién” y de
“Envio y cierre de evaluaciones”, pero de igual forma no debe olvidar llenar los campos
requeridos
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Evaluaciones Planeacion  Evalua Alumnos  Calificaciones  Configuracién

Periodos de evaluacion / Nuevo

% Descartar

Configuracién

Nombre Fechas de evaluacion

Nivel educativo -
Tipo de evaluacién >
Planeaci6n

Fechas -

Periodo de estudios -

Fecha de inicio
Fecha de fin

Envio y cierre de evaluaciones

Fechas -

Un periodo de evaluacion por default se creara en la etapa de “Borrador” para permitir editar

datos.

Calendario por unidad
Al terminar la configuracion puede guarde los cambios, posterior dar clic al botén Crear

unidades. Esta accion genera la tabla de unidades a evaluar, se recomienda no modificar la
lista creada.

= Evaluaciones Planeacion  Evall Alumnos  Calificaciones  Configuracion

Periodos de evaluacion / Fechas de evaluacion

+Crear # Accién ~
v Activar Borrador
Configuracién
Nombre Fechas de evaluacién Periodo de estudios
Nivel educativo Fecha de inicio
Tipo de evaluacién Fecha de fin
Planeacién Envio y cierre de evaluaciones
Fechas 04/01/2022 — 07/01/2022 Fechas 26/05/2022 — 16/06/2022
Calendario por unidad  #ber traordinarias  Seguimiento Departamental
Nivel educativo d I idad d Evaluacién Fechadeln.. Fechadefi..
+ siguiendo
Calendario por unidad Apertura d extraordinarias Seguimiento Depart;
Nivel educativo Periodo de estudios Tipo de evaluacién Unidad de eval Fecha de inicio Fecha de fin
Ingenieria ENERO - JUNIO 2022 Evaluaciones Ingenieria Semestre 1 Ordinario
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De igual forma debera editar las fechas de inicio y de fin ya que esas permitiran las
captura de calificaciones dependiendo de su tipo de unidad, semestre, parcial, trimestre,
etc.

Abrir: Calendario por unidad X

Calendario de Evento en el calendario -
evaluacion

Nivel educativo Fecha de inicio

Periodo de estudios Fecha de fin

Tipo de evaluacién

) . Mostrar en el
Unidad de evaluacién Semestre 1 -

C}J' calendario escolar

Evaluacion Ordinario N

"D Registro

Descartar

Activar periodo de evaluacion

Una vez creado y configurado el periodo de evaluacion se debera activar.

Nota: Si no hay un periodo de evaluacion activo los profesores no podran realizar el
proceso de evaluacion.

Para activar un periodo de evaluacion simplemente se debe hacer clic en “Activar”, con ello
se desplegara la informacién correspondiente a la institucion.

Evaluaciones

Periodos de evaluacion / Fechas de evaluacién

+ Crear £ Accién ~ 3/3 ¢ > 2

Configuracién

Fechas de evaluacién

Planeacién Envio y cierre de evaluaciones

Fechas 04/01/2022 — 07/01/2022 Fechas 26/05/2022 = 16/06/2022



